Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Arraial do Cabo
Gabinete da Presidéncia

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Arraial do Cabo
apresenta

PROJETO DE RESOLUGAO N° 002 /2021

REGULAMENTA A CONCESSAO DE
ADIANTAMENTO PARA PEQUENAS
DESPESAS E A RESPECTIVA PRESTAGAO
DE CONTAS, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARRAIAL DO CABO.

Art. 1° - A Presidéncia da Camara Municipal podera autorizar a
concessado de adiantamento para despesas de pequeno valor e pronto
pagamento da Casa Legislativa, ao Tesoureiro, Secretario Geral e
Chefe de Gabinete, desde que néo esteja:

| — em gozo de férias, licenca ou afastado de suas atividades;

Il — respondendo a inquérito ou processo administrativo disciplinar;

[l — com outro adiantamento pendente de aprovagdo da prestacdo de
contas.

Art. 2° - Cada adiantamento ndo podera ultrapassar o valor de R$
1.800,00 (mil e oitocentos reais);

Art. 3° - Os recursos solicitados a titulo de adiantamento, na forma do
MODELQO |, poderdo ser utilizados na aquisicdo de materiais de
consumo ou nas prestagdes de servigos, que ndo possam subordinar-
se ao procedimento regular de licitagdo, devendo constar um dos
elementos de despesa:

| — Material de consumo — dotagdo 3.3.90.30.00




I — Outros servicos de terceiros Pessoa Juridica — dotagéo
3.3.90.39.00

Paragrafo Unico — O adiantamento ndo podera ser aplicado em
despesa de classificagéo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art.4° - para fins de aplicagdo, as despesas serdo caracterizadas
como sendo de baixo valor e de pronto pagamento, sendo vedada a
aplicacdo de recursos de adiantamento nas seguintes despesas:

| — géneros de alimentacéo: café, agua, agucar, biscoitos, lanches, etc;
[l — combustivel: despesa com combustivel dentro do Municipio de
Arraial do Cabo e com veiculos ndo oficiais;

Il — energia elétrica, agua, esgoto, telefonia e demais servigos
permanentes;

IV — Despesas com materiais disponiveis no almoxarifado;

V — despesas regulares que poderiam ser adquiridas mediante
licitacao;

VI — aquisi¢cdo de bens de uso duradouro.

Art. 5° - a prestacdo de contas devera ocorrer no prazo maximo de 90
(noventa) dias, a contar da data de recebimento do adiantamento,
contendo:

| — memorando ao 6rgdo de Controle Interno requerendo a analise e
emissao de parecer; (Vide Anexo |)

Il = histérico dos valores utilizados e dos documentos anexados em
ordem cronoldgica; (Vide Anexo Il)

lll — balancete de prestagéo de contas; (Vide Anexo III)

§1° - a devolugdo dos saldos ndo utilizados devera ser efetuada
através de depédsito na conta em que foi retirado o cheque, ou
recebida a transferéncia, devendo o responsavel anexar o
comprovante original e a copia no processo.

§2° - Serao aceitos apenas como comprovantes de despesa: Nota
Fiscal Eletrénica — NF-e, Nota Fiscal de Consumidor Eletrénica — NFC-
e, recibos de pedagio, recibos de despesas com taxi e transporte
acompanhados da justificativa para utilizagéo.

§3° - As Notas Fiscais Eletrénicas deverdao ser preenchidas com
identificacdo do destinatario Camara Municipal de Arraial do Cabo,
CNPJ 27.792.373/0001-07, e ainda com descri¢ao detalhada dos bens
e servigos prestados.




§4° - Notas Fiscais Eletronicas deveréo indicar a forma de pagamento
em dinheiro;

§5° - Os comprovantes anexados deverdo ser assinados por dois
servidores, que ndo seja o servidor que solicitou o adiantamento ou o
ordenador de despesas, atestando no verso de cada documento a
comprovacgao dos gastos realizados.

Art. 6° - Caso a prestacdo de contas seja impugnada ou nao
apresentada no prazo maximo de 90 (noventa) dias, ap6s o
recebimento do adiantamento, o 6rgdo de Controle Interno devera
comunicar o servidor sobre tal irregularidade, concedendo prazo de 30
(trinta) dias para prestagdo das contas ou para dirimir as pendencias
detectadas, ficando sujeito as penalidades legais, incluindo o blogqueio
de suas funcdes e vencimentos.

Art. 7° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Arraial do Cgbo, 01 de fevereiro de 2021.
A "60dé/2‘£c'/e 0 Alves
President



